Minsk Mazowiecki, 14.11.2024.
Nr sprawy: SP3MM/ 02 / 2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na zadanie pn. ,,Dostawa wyrobow garmazeryjnych do Szkoty Podstawowej Nr
3 im. Jana Pawta Il w Minsku Mazowieckim, ul. Budowlana 2”.
Dotyczy Nr postgpowania: WI.271.../....2024

.  ZAMAWIAJACY

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Jana Pawia ll
Ul. Budowlana 2
05-300 Minsk Mazowiecki

ll.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie o wartosci ponizej 30 tys. euro zostanie przeprowadzone zgodnie z

Zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Jana Pawta Il w Minsku
Mazowieckim z dnia .................... r. w sprawie udzielania zaméwien o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa wyrobow garmazeryjnych

do Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Jana Pawta Il w Minsku Mazowieckim, ul.
Budowlana 2 .
Wyroby garmazeryjne zostaly szczegdtowo okreslone w zatgczniku nr 1 (zwany

formularzem asortymentowo-cenowymi).

2. Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspolnym

Stowniku Zamowien Publicznych (CPV):

15894200-4 — Dania gotowe.

3. Kluczowa cze$¢ zamowienia
Zamawiajgcy nie zastrzega kluczowej czesci zamowienia.

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu.



V. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACJA O WADZE
PROCENTOWEJ:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:

Cena brutto — waga 100%;

VI. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE
KRYTERIUM OCENY OFERT:

Zamawiajgcy przyzna punkty wg nastepujgcych zasad:

Kryterium cena — punkty zostang przyznane wg ponizszego wzoru:
Najnizsza cena brutto

Liczba pkt = ===-=-=sseseememmmme e x 100%

Cena brutto badanej oferty

VIl.  TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ INFORMACJA O SPOSOBIE
ZLOZENIA OFERT ORAZ CO OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

1. Oferta musi by¢ przygotowana w nastepujgcy sposob:

1) Wypetniony i wiasnorecznie podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy,
zawierajgcy:
- Dane Wykonawcy,
- Cene brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia. W cenie uwzglednia sie
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamédwienia oraz wszelkie
elementy cenotwdrcze, w tym w szczegdlnosci: zysk Wykonawcy, cta, podatki,
koszty produkcji, transportu do miejsca odbioru wskazanego we wzorze
umowy, badania jakosci, ubezpieczenia.

2) Sposob obliczenia ceny: Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ oferte, w tym
formularz asortymentowo-cenowy, poprzez wpisanie cen jednostkowych
brutto. Wykonawca musi wyceni¢ kazdy wyszczegolniony produkt. Nastepnie
Wykonawca wylicza iloczyn cen jednostkowych brutto i ilosci produktow
wskazanych przez Zamawiajgcego. Suma wartosci brutto wszystkich
produktéw wyszczegodlnionych w danej czesci bedzie stanowita cene ofertowg
brutto, ktérg trzeba wpisa¢ w pkt 1 formularza ofertowego.

3) Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa,

to petnomocnictwo musi w swojej tresci jednoznacznie wskazywaé



4)

uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi by¢ zatgczone do
oferty w oryginale. Zamawiajgcy dopuszcza skan petnomocnictwa.
Podpisang oferte, nalezy zeskanowa¢ i przestac na adres e-mail:

szkola@sp3mm.pl wpisujgc w tytule wiadomosci ,,Dostawa wyrobow

garmazeryjnych do Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Jana Pawta Il w Minsku
Mazowieckim, ul. Budowlana 2 do postepowania

nr postepowania: WIL.271.../..2024.

2. Oferty nalezy skiada¢ do dnia 25.11.2024r. do godz. 14:00,

Zaleca sie, aby przy wysylaniu oferty Wykonawca ustawit Zzgdanie
potwierdzenia dostarczenia wiadomosci.

Oferta ztozona po terminie nie zostanie rozpatrzona.

5. Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci

9.

Zapytania ofertowego. Wniosek nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego na adres
szkola@sp3mm.pl.

Zamawiajgcy przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania
zrédta zapytania, poprzez zamieszczenie na swojej stronie internetowej, na
ktorej zostato zamieszczone Zapytanie ofertowe.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przed uptywem terminu skfadania ofert
dokonac¢ zmiany tresci Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é wystgpienia o wyjasnienie tresci ztozonej
oferty oraz ztozonych dokumentow.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wystgpienia o uzupetnienie dokumentow.

10. Odrzuceniu podlegajg oferty, ktére:

a) bedg zawieraty niewycenione pozycje,
b) sg niezgodne z przepisami prawa,

c) zostaty podpisane przez osobe nieuprawniong;

11. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

12.Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

13.Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty nastepujgce oczywiste omytki:

a) pisarskie;
b) rachunkowe;

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci z zapytaniem ofertowym;


mailto:szkola@sp3mm.pl

VIIl.  TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Okres realizacji przedmiotu zamdwienia: od 02.01.2025 do 31.12.2025.

IX. KONTAKT
Wszelkie pytania do niniejszego zamowienia nalezy kierowac na

adres:szkola@sp3mm.pl.

X. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA
1. O wynikach postepowania Wykonawcy zostang poinformowani niezwtocznie,

drogg mailowg po przeanalizowaniu otrzymanych ofert.

2. Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

3. Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Szkoty. Zamawiajgcy zastrzega

sobie prawo nierozstrzygniecia zapytania bez podania przyczyn.

Xl.  KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Minsk
Mazowiecki z siedzibg przy ul. Konstytucji 3 Maja 1 w Minsku Mazowieckim.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych, e-mail: iod@umminskmaz.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bic
RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na zadanie pn. ,Dostawa pieczywa oraz wyrobow
cukierniczych do szesciu szkét podstawowych, funkcjonujgcych na terenie miasta
Minsk Mazowiecki”, prowadzonym zgodnie z Zarzgdzeniem Kierownika Urzedu
Miasta Minsk Mazowiecki z dnia 17 kwietnia 2014 roku w sprawie udzielania
zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 30 000 euro oraz zawartg umowy, a podstawg prawng ich

przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur



10.

udzielania zamowien publicznych spoczywajgcy na Miescie Minsk Mazowiecki,

jako jednostce sektora finanséw publicznych.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z

przepisami dotyczgcymi archiwizaciji.

Przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych

dane dotyczg lub innych podmiotow na ktérych zasoby powotujg sie wykonawcy.

Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegolnosci imie i nazwisko, adres,

NIP, REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez

osobe sktadajgcg oferte i inng korespondencje wptywajgcg do Urzedu Miasta

Minsk Mazowiecki w celu udziatu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego

zamowienia publicznego.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzeddéw

panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow

prawa lub wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym lub w

ramach sprawowania wiadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotéw

prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng wobec Miasta Minsk Mazowiecki. Dane
osobowe sg przekazywane do podmiotéw przetwarzajgcych dane w imieniu
administratora danych osobowych.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan prawo:

— dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— zgdania od administratora ograniczenia ich przetwarzania;

— przeniesienia danych osobowych do innego administratora danych;

— whniesienia sprzeciwu;

— usuniecia danych;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku

informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych

dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym



postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy
bioracego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno

z wytgczen, o ktdrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Xlt. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA:
1. Opis przedmiotu zamdwienia;

2. Formularz asortymentowo-cenowy, stanowiacy (zatacznik nr 1 do Zapytaniay);
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